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Provvedimento di nomina sostituti consegnatari, sub-consegnatari e affidatari laboratori 
 

 
         
Oggetto: Provvedimento di nomina del sostituto consegnatario, dei sub-consegnatari e affidatari 
laboratori dei beni dell’istituzione scolastica, ai sensi dell’art. 30 e 35, del D.I. 28 agosto 2018, n. 129.  

 
 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
 
VISTO il D.I. 28 agosto 2018, n. 129, recante “Regolamento recante istruzioni generali sulla gestione 
amministrativo-contabile delle istituzioni scolastiche, ai sensi dell'articolo 1, comma 143, della legge 13 
luglio 2015, n. 107”; 

 
VISTO l’art. 30, comma 1, del D.I. 129/2018, che assegna al D.S.G.A. le funzioni di consegnatario dei 
beni dell’istituzione scolastica, il quale provvede ai seguenti adempimenti:  
a) conservazione e gestione dei beni dell'istituzione scolastica;  

b) distribuzione degli oggetti di cancelleria, degli stampati e di altro materiale di facile consumo;  
c) cura della manutenzione dei beni mobili e degli arredi di ufficio;  
d) cura del livello delle scorte operative necessarie ad assicurare il regolare funzionamento degli uffici;  

e) vigilanza sul regolare e corretto uso dei beni affidati agli utilizzatori finali, che fruiscono del bene o 
consumano il materiale;  
f) vigilanza, verifica e riscontro del regolare adempimento delle prestazioni e delle prescrizioni contenute 
nei patti negoziali sottoscritti con gli affidatari delle forniture di beni e servizi; 
 
VISTO l'art. 30, comma 2, del D.I. 129/2018, il quale prevede che il Dirigente Scolastico nomina con 

proprio provvedimento uno o più impiegati incaricati della sostituzione del consegnatario in caso di 
assenza o di impedimento temporaneo;  
 
VISTO l'art. 30, comma 3, del D. I. 129/2018, il quale prevede, nei casi di particolare complessità e di 
dislocazione dell’istituzione scolastica su più plessi, la facoltà del Dirigente Scolastico di nominare, con 
proprio provvedimento, uno o più sub-consegnatari, i quali rispondono della consistenza e della 
conservazione dei beni ad essi affidati e comunicano al consegnatario le variazioni intervenute durante 

l'esercizio finanziario mediante apposito prospetto; 

 
VISTO in particolare, il Regolamento per la gestione del patrimonio e degli inventari, di cui all’art. 29 del 
D.I. 129/2018;  
 
CONSIDERATO che ai sensi dell’art. 30, comma 4, del D.I. 129/2018, è fatto divieto ai consegnatari ed 
ai sub-consegnatari di delegare, in tutto o in parte, le proprie funzioni ad altri soggetti, rimanendo ferma, 

in ogni caso, la personale responsabilità dei medesimi e dei loro sostituti; 
 
VISTO l’art. 35 del D.I. 129/2018 secondo cui “La custodia del materiale didattico, tecnico e  scientifico  
dei gabinetti, dei laboratori e delle officine e' affidata dal  D.S.G.A., su  indicazione  vincolante  del  
dirigente  scolastico,  ai  docenti utilizzatori o ad insegnanti  di  laboratorio,  ovvero  al  personale 
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tecnico, che operano in osservanza di quanto stabilito in materia nel regolamento dell'istituzione 

scolastica di cui all'articolo 29. L'affidamento di cui al  comma  1  deve  risultare  da  apposito verbale cui 

sono allegati elenchi descrittivi di  quanto  costituisce oggetto di affidamento, compilati in doppio 
esemplare e  sottoscritti dal  D.S.G.A.  e  dall'interessato.  L'affidatario  assume  tutte  le responsabilita' 
connesse alla  custodia  e  conservazione  di  quanto incluso nei medesimi elenchi descrittivi. Le predette 
responsabilita' cessano con la riconsegna al direttore di quanto affidato,  la  quale deve avvenire con le 
stesse modalita' dell'affidamento e  implica  la cessazione dall'incarico. Qualora  piu'  docenti  o  
insegnanti  di  laboratorio   devono avvalersi dei medesimi laboratori, officine o gabinetti, il dirigente 

scolastico individua colui al quale  affidarne  la  direzione  tra  i soggetti  di  cui  al  comma  1.  Il   
relativo   incarico   comporta l'affidamento e le responsabilita' di cui al comma 2.  
 
 
CONSIDERATA la disponibilità data in sede di Collegio docenti del 22/09/2022; 
 

 
 
 

NOMINA 
 

Sostituto consegnatario dei beni dell’istituzione scolastica: Roberta Cau 
 

Sub-consegnatari dei beni dell’istituzione scolastica i sottoelencati Responsabili di Plesso:  
Annachiara Asti – plesso Scuola Secondaria 
Laura Mattiello - plesso Scuola Primaria di Dosson 
Rosamaria Alessandrino – plesso Scuola Primaria di Casier 
Carla Trevisan– plesso Scuola Infanzia 
 
Affidatari laboratorio di informatica: 

Raffaele Ruopoli - plesso Scuola Secondaria 
Claudia Ballarin - plesso Scuola Primaria di Dosson 
Giovanna Di Santo- plesso Scuola Primaria di Casier 
 
Si precisa che: 
 

 il D.S.G.A., ad inizio di ogni anno scolastico, consegnerà ai sub-consegnatari l’elenco del 
materiale didattico, tecnico e scientifico da custodire; detto elenco verrà firmato dal D.S.G.A. per 

consegna e dal docente sub-consegnatario per presa in carico; 
 

 al termine di ogni anno scolastico, i sub-consegnatari procederanno alla riconsegna del materiale 
didattico, tecnico e scientifico avuto in custodia dal D.S.G.A e che in tale sede segnaleranno 
eventuali beni deteriorati da scaricare, beni da riparare, beni non più presenti e/o scomparsi e le 

cause poste a motivazione dell’assenza, al fine di consentire al D.S.G.A. consegnatario la 
puntuale ricognizione dei beni. 

 
 

Dosson di Casier, li 27/09/2022 
 
              
                                                                IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
                  Dott.ssa Stefania Nociti 
                                F.to digitalmente 
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